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  مقدمه
علمي دانشگاه نشريات  اجرايي نامةآيين« ،نظارت بر عملكرد نشريات علمي وحدت رويه وايجاد به منظور 
 3104-به شماره سند آ )عتفعلوم تحقيقات و فناوري ( نشريات علمي وزارت نامةآيين با استناد به »خوارزمي
تهيه شده  1395اجرايي قانون مطبوعات مصوب  ةنامو آيين 09/02/1398/و مورخ 25094ابلاغ  هبه شمار

  شود.ناميده مي نشريات علمي اجرايي ةنامآيينكه از اين پس است، 
  

  ايياجر نامةآيين اهداف :1 مادة
   ؛ارتقاء سطح كيفي نشريات علمي الف.

  ؛نشرياتمستمر  با ارزيابينظارت بر حسن عملكرد نشريات  ب.
  .الملليهاي بيندر نمايه و عربي انگليسيهاي هاي انتشار نشريات علمي به زبانفراهم كردن زمينه ج.
  

  علمينشريات شوراي  :2 مادة
 وقيحق و حقيقي افراد از مركبشود ناميده مي شوراي نشرياتدانشگاه كه از اين پس  ي نشريات علميشورا
  است: زير
  ؛)رئيس شورا (دانشگاه فناوري و ژوهشپ معاون. 1
  ؛)شورا دبير( دانشگاه انتشارات ديرم. 2
نفر از ايشان عضو  دو كه حداقل تجربه در نشرياتنظر و داراي علمي صاحب هيئتاز اعضاي  نفر شش. 3

    ؛دانشگاه رئيس حكم با و شورا رئيس پيشنهاد به ؛شوراي پژوهش و فناوري دانشگاه خوارزمي باشند
 ييد معاون پژوهش و فناوريو تأ دبير شورا پيشنهاد به ؛علمينشريات  امور كارشناس متخصص در نفر . يك4
  ).كارشناس مسئول نشريات(

 به السدو  مدت به دانشگاه رئيس حكم با با پيشنهاد رئيس شورا و نشريات شوراي حقيقي اعضاي :1 تبصرة
  .مانعي ندارد بعد هايدوره براي آنان مجدد انتصاب و شوندمي منصوب عضويت
 جلسه و دمىشو تشكيل با دعوت از اعضاي شورا هر ماهدر  ه،نشگادا راى نشريات علميشو تجلسا :2 تبصرة

 كثريتتصميم شورا با رأي ا ،وملز رتصو در و يابدرسميت مي) يك وةعلا به نصف( نسبى كثريتا رحضو با
  باشد.اعضاي حاضر در جلسه معتبر مينسبى 
شورا،  بيرد و دشومى تلقى ستعفاا ل،سا در مرتبه سه از بيش راشو ىعضاا از يك هر غيرموجه غيبت :3 ةتبصر
   شود. جايگزين اقدامبراي  تا دهدمى عطلاائيس شورا ر به راتب امر

  باشد.مي شورا رئيس اعضاء، غيبت نبودن يا بودن موجه تشخيص مرجع :4 تبصرة
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  ي نشريات علميشورا وظايف :3 مادة
  ؛نشريه جديداندازي راهدرخواست  ي و تصويببررس الف.

 ؛نشرياتتغيير اركان تصويب درخواست  بررسي و ب.

  ؛تبيين راهبردهاي كلان نشريات .ج
   ؛پيشنهادها و راهكارها براي ارتقاء سطح كيفي نشريات ارائة .د

  ؛نشرياتعملكرد و نظارت بر ارزيابي  .هـ
  ؛نشرياتبررسي مسائل و مشكلات اجرايي و مالي  .و
ت ارسالي از مراكز ذيربط (وزارهاي ها و دستورالعملنامهاساس آيين اجرايي بر نامةروزرساني آيينتفسير و به .ز

  ؛، وزارت ارشاد)عتف
هفتة  دانشگاه در نشريات و قابل تقدير و اركان برتربررسي و داوري نشريات علمي دانشگاه جهت انتخاب نشريه  .ح

  .پژوهش
  

   هيس و انتشار نشريستأ :4 مادة
 ،هبا پيشنهاد شوراي دانشكد ،خوارزميامور نشريات دانشگاه ، انتشار، انتخاب و انتصاب اركان) تأسيسمراحل (

  شود.ييد رئيس دانشگاه انجام ميو تأو تصويب شوراي نشريات  مرتبط با موضوع نشريه
  شود.يم مطرحمراحل  كردن طي جهت دانشكده يشورا در يعلم نشرية سيسدرخواست تأ .الف
همراه صورتجلسه و اطلاعات نشريه  سيسدرخواست تأ ،رئيس دانشكده ةو نام دانشكده يشوراد ييأت با .ب

از مديرمسئول، سردبير،  اعمنشريه  ه، ضرورت چاپ آن، اركانينشر ي(شامل معرف يدرخواستنشريه  ازيمورد ن
ر بررسي د براي، تا شودميدانشگاه ارسال  فناوري و معاونت پژوهش) به تحريريه، مديرداخلي هيئتاعضاي 

 ي علميهاو قطب سسه تحقيقاتيمؤ، در مورد پژوهشكده شوراي نشريات به مديريت انتشارات ارسال شود.
متناظر با آن و با امضاي رئيس دانشكده به معاونت پژوهشي ارسال  شوراي دانشكدة تأييدتقاضا پس از  ،نيز
  شود.مي

) يهتحرير هيئت مديرداخلي، سردبير، مديرمسئول،( گونه تغيير در اركان خصوص انتصاب يا هردر  :1 تبصرة
يس رئ تأييدبا  امور مرتبط با نشريه،درخواست انتصاب، ابقاء و  ؛كنندنظر دانشكده فعاليت مي زيركه نشرياتي

  دانشكده انجام شود.
) ريهتحري هيئت مديرداخلي، سردبير، مديرمسئول،( اركانگونه تغيير در  خصوص انتصاب يا هردر  :2 تبصرة

توسط رئيس  نشريه اركان انتصاب درخواست ،دكننمي فعاليت قطب /هسسمؤ/ پژوهشكده نظر زير كهنشرياتي
 شوراي در تأييد از پس تا شودمي ارائهبررسي و تصويب  جهت متناظر دانشكدةبه  قطب سسه/مؤ /پژوهشكده
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اين تبصره در همه بندهاي آيين( ارجاع شود.وري راحل اداري به معاونت پژوهش و فنام طي براي ،دانشكده
     الاجراست).نامه لازم

 ،) از سوي دانشكدهها، اركاننام نشريه، اهداف و زمينهتكميل مستندات (سيس نشريه پس از درخواست تأ .ج
، مكاتبات مرتبط تردر وزارت عتف و وزااوليه  تأييدبه منظور تا  شودمطرح مينشريات جهت تاييد در شوراي 

  .انجام شود
 يعلمنشريات  يشورا جلسة به هيدفاع از طرح اول يرا برا ياندهينما كنندهدرخواستست ا يضرور :3تبصره

  د.ينما يمعرفدانشگاه 
 ور معاونت پژوهش و فناوريبا دست دانشگاه، نشريات علمي يدر شورانشريه  سيسدر صورت موافقت با تأ .د

خود را  فعاليتنشريه شود تا توسط مديريت فناوري و اطلاعات دانشگاه ايجاد مي ،نشريهالكترونيك سامانة 
  كند. آغازبراي فرايند انتشار 

 رخانةيدب يبرااز) ي(صاحب امتس دانشگاه يرئ ةناممعرفيبا نشريه  افت مجوز انتشاريدرخواست در نامة .ـه
دانشكده شود تا يه ميته يرت فرهنگ و ارشاد اسلاموزا يخلاد يهاينظارت بر مطبوعات و خبرگزارت ئيه

  كند. يطوزارت مذكور  را درربرخط) يغ_كيالكترون ةينشر(نشريه  سيستأ اخذ مجوزمراحل 
 انارك ريو سا رمسئوليو با صدور حكم مدنشريه  سيسبا تأ هـمذكور در بند  وزارتپس از اعلام موافقت  .و

  كند.يآغاز م ت خود را رسماًيفعالنشريه  س دانشگاه،يتوسط رئنشريه 
 و شاپاي الكترونيكي  ISSNنسبت به دريافت شاپاي چاپيدانشكده لازم است  پيش از انتشار اولين شماره .ز

EISSN نمايد. اقدامملي  از مركز شاپاي كتابخانة  
  

  هينشر اركان :5 مادة
  :است زير اركان داراي و دانشكده  فعاليت دارد ذيل دانشگاه از نظر اداري علمي هاينشريه از يك هر
  ؛)يخوارزم دانشگاه( ازيامت صاحب .الف
  ؛رمسئوليمد .ب
  ؛ريسردب .ج
  ؛هيريتحر تئيه .د

  .يرداخليمد هـ.
در يكي از نشريات دانشگاه و به عنوان يكي از اركان توانند مي تنهاعلمي دانشگاه،  هيئتافراد عضو  :تبصره

 هيئت يدتأي و ي نشرياتتصويب شورا ايفاي نقش نمايند و موارد استثنا بانشريه (مديرمسئول يا سردبير) 
  شود.گيري ميدانشگاه تصميم رئيسه
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  ازيامت صاحب :6 مادة

ه شرح باراتي يو اختف يظاكه داراي و است يدانشگاه خوارزم يحقوق تيشخص نيبالاترنشريه،  ازيامت صاحب
  است: زير
  ؛شوراي نشرياتشنهاد يبر اساس پ هيا انحلال نشريس يسشنهاد تأيپموافقت با . 1
  ؛يبه وزارت فرهنگ و ارشاد اسلام يو معرفرمسئول يصدور حكم مد. 2
  .و مديرداخليه يريت تحرئيه ياعضا ر،يصدور حكم سردب. 3
  

  رمسئوليمد :7 مادة
و  اردد برعهدهن و مقررات كشور يقوان ةيپا بر رانشريه  يياجرا و يحقوق يهاتيمسئول همة رمسئوليمد الف.

   .دانشگاه با تخصص مرتبط با موضوع نشريه باشد فعال علمي هيئتبايد عضو 
 ادياريعلمي است مرتبةبا  ،موضوع نشريه با مرتبط علمي تهيئ اعضاي از نفر دو مديرمسئول، انتخاب براي .ب
  .شوندمي معرفي 5مادة  و تبصرة 4 مادة 2 و 1 تبصرةمطابق با  بالاتر يا
 هس مدت يبرا دانشگاه سيرئ طرف از ،يقانون مراجع توسط يو تيحصلا احراز از پس رمسئوليمد حكم .ج

  .شوديم صادر سال
  .مانعي ندارد) سال شش( دوره دو مدت به يادشده مراحل طي با مديرمسئول مجدد انتخاب .د

  :است زير شرح به مسئول ريمد اراتياخت و فيوظا .هـ
  ؛متبوع وزارت يهانامهنييآ و مطبوعات قانون برابر ،نشريه يحقوق موارد يتمام تيمسئول. 1
  ؛دانشگاه مصوب يهااستيس ياجرا. 2
  ؛رئيس دانشكده يهماهنگ بانشريه س يستأ يقانون مجوز اخذ يبرا اقدام. 3
  ؛نشريه نامةنييآ مفاد ياجرا بر نظارت. 4
  ؛رئيس دانشكده يهماهنگ بانشريه  ادارة يبرا لازم يمال و يانسان منابع نيتأم يبرا يريگيپ .5
  .انتشار يبرا ياز نظر حقوقنشريه  مطالب مندرج در هر شمارة ييد نهاييتأ. 6
  

  سردبير :8 مادة
 يعلم هيئتو بايد عضو دارد  برعهده رانشريه  محتوايي و علمي امور مسئوليت اداره و هدايت سردبير الف.

  .و متخصص در موضوع نشريه باشد دانشيار به بالاعلمي  با مرتبة دانشگاهعال ف
  مقاله علمي در نشريات داخلي يا خارجي بعنوان نويسنده مسئول باشد. 30سردبير داراي حداقل  ب.
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  شود، بايد حداقل نيمي از مقالات سردبير به آن زبان باشد.در صورتي كه نشريه به زبان غيرفارسي منتشر ج. 
ر به بالا دانشيابراي انتخاب سردبير، دو نفر از اعضاي هيئت علمي مرتبط با موضوع نشريه با مرتبة علمي  د.

شوند. حكم سردبير پس از تأييد شوراي نشريات، از معرفي مي 5و تبصرة مادة  4مادة  2و  1مطابق با تبصرة 
 مدت به اداري مراحل طي با سردبير مجدد شود و انتخابصادر ميدو سال رئيس دانشگاه براي مدت  طرف

  .مانعي ندارد) چهار سال( دو دوره
نامة ابلاغي وزارت متبوع از بين اعضاي چنانچه افراد واجد شرايط احراز اين سمت، مطابق با آيين : تبصرة

ان توهيئت علمي دانشگاه وجود نداشته باشد؛ پس از طرح موضوع و ذكر دلايل در جلسة شوراي مربوطه مي
نشريات، براي دعوت از افراد معرفي افرادي خارج از دانشگاه را مطرح كرد تا در صورت موافقت شوراي درخواست 

  مزبور اقدام شود.
  :است زير شرح به سردبير اختيارات و وظايف. هـ
  ؛دانشگاه مصوب هايسياست اجراي. 1
  ؛هاي كلي نشريه. تطبيق موضوع و محتواي علمي مقالات دريافتي با اهداف و سياست2
  ؛تحريريه هيئت با نظر تبادل با هابندي داوري مقالهداور، پيگيري و جمع تعيين. 3
  ؛مقاله پذيرش نهايي . ابلاغ4
 اينشريه بر نهايي نسخة شماره و ارسال هر در مندرج مطالب نهايي ها، تأييد. تعيين اولويت انتشار مقاله5

  ؛مديرمسئول
  ؛آنها اجراي حسن بر نظارت و صورتجلسات ارائة و تحريريه هيئت جلسات تنظيم .6
 تئهي به آن پيشنهاد و مقاله تدوين و بررسي راهنماي تهية رعايت ساختار مقالات ونظارت بر ويرايش و . 7

  ؛تحريريه
  ؛ويراستار براي تأييدشده هايمقاله ارسال .8
  ؛به معاونت پژوهش و فناوري ارسالبه رئيس دانشكده جهت  نشريه هاي سالانةگزارش فعاليت تهيه و ارائة .9

نشريه در مراجع معتبر ملي و  سازينمايهيابي و تمهيدات لازم جهت راه ارائه سازي نشريه وآماده. 10
  ؛لملليابين
  ؛افزايش ميزان استناد به نشريه. 11
  .4 ةماد 2 و 1 تبصرة با مطابقمربوط با موضوع نشريه رئيس دانشكده  به تحريريه هيئت اعضاي . پيشنهاد12

  
  )تحريريه تهيئ(اعضاي گروه دبيران  :9 مادة
ف يكه در چارچوب وظا هستندنشريه  موضوع با مرتبط يعلم ةحوز نظر درافراد صاحب هيريتحر تئيه .الف

  .كننديفاء نقش ميمحوله ا
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ار يو دانش اعضا) شصت درصد استاد (حداقل يعلم ةبا مرتب ؛نفر هفت حداقل هيريتحر تئيه ياعضا تعداد .ب
ت ئيد عضو هيه بايريت تحرئيه ينفر از اعضا سهحداقل . است نشريه مربوط به موضوع يتخصص در رشتة

 يهادانشگاه يعلم تئيه ياعضا از ديبا هيريتحر تئيه ياعضا از درصدپنجاه دانشگاه و حداقل فعال يعلم
  .باشند گريد
 و 1 مطابق با تبصرة هيريتحر تئيه ياعضا احكامشوند و تحريريه توسط سردبير پيشنهاد مي هيئتاعضاي  .ج
 دمجد انتخاب و شودصادر ميسال  دواز طرف رئيس دانشگاه براي مدت شوراي نشريات  تأييدبعد از  4 مادة 2
  .ردامانعي ندها آن
 ئتهيسال منتهي به مسئوليت  پنجلي در علمي بازنشسته باشد و هيئتتواند مي تحريريه هيئتعضو  .د

محسوب اي هسسعلمي مؤ هيئتعنوان به ،علمي بازنشسته هيئت(عضو  .در نشريه فعال بوده باشدبايد  ،تحريريه
  ).كه از آن بازنشسته شده استشود مي

 از ايدب تحريريه هيئت اعضاي درصد ازشوند حداقل پنجاههاي ديگر منتشر ميدر نشرياتي كه به زبان هـ.:
  باشند. خارجي هايدانشگاه علمي هيئت اعضاي

  .است هيريتحر تئيه يحقوق عضو رمسئوليمد .و 
  است: ه به شرح زيريريت تحرئيارات هيف و اختيوظا .ز
  ؛ريسردب يشده از سودادهنظر درباره موارد ارجاع و اظهار ي. بررس1
   ؛هينشرانتشار در  يبرا يافتيدر يهاانتخاب داور مقاله ير براي. كمك به سردب2
  ؛مقالهرش يپذ يبرانشريه  ياست علميو س يمشضوابط و خط پيشنهاد. 3
  .هينشر ياز سو يمقالات ارسال يداور يمستمر برا ي. همكار4
  

  يرداخليمد :10 مادة
 ـرعهـدهب ريسـردب و رمسـئوليمـد نظـر ريز رانشريه  يياجرا امور انجام فةيوظ كه است يفرد يرداخليمد .الف
 بهشوراي نشريات توسط رئيس دانشگاه  تأييدبعد از  4 مادة 2 و 1 مطابق با تبصرة. حكم مديرداخلي دارد
  .مانعي ندارد) سال چهار( دوره دو طياو  مجدد انتخاب و شودمي صادر سال دو مدت

  و به شرح زير است: ندكيم مشخص ريسردب را يرداخليمد فيوظا .ب
  ؛سردبير نظارت تحت نشريه علمي امور پيشبرد. 1
  ؛اجتماعيهاي شبكه در اشتراك و تخصصي، عمومي،هاي نمايه در نشريه نماية بر پيگيري و نظارت. 2
  .نشريه عمومي شرايط و ويرايش الخطرسم اجراي و نظارت. 3
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  هيط انتشار نشريشرا :11 مادة
 هاي انتشار مخصوص نشريات علمي دانشگاه خوارزمي درنامهو شيوه متبوع هايوزارت هاينامهآيين رعايت. 1

  است. الزامينشريات  انتشار مورد
 هـاعكس نمودارهـا، ها،شـكل يچگـونگ و باشـدداشته  مناسـب يطراحـ و مطلـوب ـتيفيك ـديبانشريه . 2
  .باشدنشريه  نگارش يراهنما با متناسب هاجدول و
د به يدر طول سال با يعلم ةيانتشار هر نشر يا تواليتعداد شمارگان  شود. منتشر مقرر زمان در بايدنشريه  .3

 يهااز صورت يكيبه  وزارت عتف و ارزيابي نشريات علمي )كميسيونهيئت ( نامةنييطبق آ وطور منظم 
 12ماهنامه ( شماره در سال) و 6دوماهنامه ( )؛شماره در سال 4فصلنامه ( ؛شماره در سال) 2دوفصلنامه (

  باشد. يشماره در سال) منتشر شود و خارج از آن مجاز نم
 سـندةينو عنـوان بـه مقاله كي از شيب توانندينم سال هر در هيريتحر تئيه ياعضا و ريسردب رمسئول،يمد. 4

  .باشند داشتهنشريه  در )شتريب اي دومهمكار ( سندةينو عنوان به مقاله كي و مسئول
 چـاپ يخـوارزم دانشـگاه از خـارج سـندگانينو از ـديبا ،نشريه از شماره هر يهامقاله درصدهفتاد  حداقل. 5

  .شود
  .باشد كامل آنها كيالكترون يگانيبا و باشند داشته ياختصاص وبگاه ديبا دانشگاهنشريات  .6
  .رديپذ صورتنشريه  وبگاه قيطر از مقالات يداور و افتيدر. 7
  

  عملكرد گزارش :12 مادة
 بعـد الس نيفرورد انيپا تا حداكثركه توسط سردبير تهيه شده است نشريه علمي و اجرايي  عملكرد گزارش

گزارش عملكرد نشريات جهت  .شود ارسال انشكده مربوطه به معاونت پژوهش و فناوريرئيس د يسـو از ـديبا
  بندي خواهد شد.انداز در مديريت انتشارات جمعچشم ها و ارائةها، تدوين برنامهچالشبررسي 

  
  نشريه درآمد و هزينة :13 مادة

  .شوديم نيتأمو زير نظر رئيس دانشكده  نشريه ياختصاص درآمد محل ازنشريه  يمال منابع. 1
پرداختي اختصاصي كه از سوي مديريت مالي دانشگاه به آن  شناسة به  ديبانشريه  ياختصاص يدرآمدها. 2

  .شودميتامين  اين محل ازها هزينه وشود واريز  ،يافته نشريه اختصاص
 يسترسد يات علميپردازش مقاله در نشر نةين هزييتع نامةنييآ«سندگان مقاله طبق ينه از نويافت هزي. در3
به  پردازش مقاله را ةنيه هزيسندگان هر نشرياست نو ضروري است.الاجربر اساس مصوبات ابلاغي لازم »باز

 )ادمينر (مدينشريه توسط  در تنظيمات سامانةبايد  ،مختص هر نشريه يپرداخت شناسةصورت الكترونيكي (
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م اعلا جهترا  يزيوار فهرست مديرداخليز كنند و يوارنشريه  گاهشده باشد) از طريق وب بارگذارينشريه 
  كند.رئيس دانشكده ارسال  رايوصول ب

توسط رئيس  ،و از محل درآمد آن دانشگاه يامنا تئيه يهامصوبه اســاس برالزحمه و مخارج نشريه حق. 4
  .شوديم پرداختدانشكده 

اس اس بر گونه امتيازهر ازتحريريه، مديرداخلي)  هيئتمندي اركان نشريات (سردبير، مديرمسئول، بهره. 5
 شوراي نشريات تأييدو منوط به انجام امور  ،هاي دانشگاههاي ساير معاونتنامهمنا و آيينا هيئتمصوبات 

  باشد.مي علمي دانشگاه
  

  نامهمسئول اجراي آيين :14مادة 
  .است دانشگاه فناوري و پژوهش تمعاون عهدة بر نامهآيين اين اجراي حسن مسئوليت

  
  نامهنيير مفاد آيتفس :15 مادة
  .دانشگاه است علمينشريات  يشورا عهدة رنامه بنيين آير مفاد و شرح موضوعات مسكوت در ايتفس

در  ركشو ارزيابي نشريات علمي هيئت نامةنيير آييتغمتناسب با  نامه،نييآاين  مفاد در رييغصلاح و تهرگونه ا
 در طـرح از پـس ،و فناوري پژوهش معاون دييتأ و دانشگاه يعلمنشريات  يشورا شنهاديپ اب عتفوزارت 
  نجام خواهد شد.ادانشگاه رئيسه  هيئتجلسه 

  
ه سه دانشگايت رئئيه جلسهسيزدهمين در  تبصـره نهُ و ماده انزدهش و دمهمق يك در امهننييآ نيا :16 مادة
ها و مقررات قبلي نامهن آيينو جايگزيست االاجرا تاريخ تصويب لازمو از  ديب رسيتصو به 23/7/1402مورخ 

  گردد.مي
  


