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شیوهنامه بهرهگیری از اساتید راهنما و مشاور خارجی برای پایاننامه/   

رسالههای دانشگاه خوارزمی

مقدمه:
به منظور ارتقای کیفیت آموزشی و بهره گیری از تخصص های متنوع اساتید خارجی در راهنمایی و مشاوره 
دانشجویان تحصیلات تکمیلی، آیین نامه حاضر تدوین می گردد. هدف از بهرهگیری از اساتید خارجی، استفاده از 
توان و متخصصان خارجی برای ارتقاء کیفیت پایان نامه های مقاطع تحصیلات تکمیلی، ایجاد انگیزه در دانشجویان 
در راستای خلق و توسعه فناوری های ارزش آفرین و تشویق و ارتقای خلاقیت و نوآوری در دانشگاه، زمینه سازی 
برای افزایش تعاملات بین اساتید و دانشجویان دانشگاه با دانشگاه های خارجی و همچنین زمینه سازی برای اعزام 

بیشتر دانشجویان دکتری به فرصت پژوهشی ٦ تا ٩ ماهه میباشد.

ماده ١- تعاریف
برای رعایت اختصار، تعاریف زیر در این شیوهنامه به کار میرود:

دانشگاه/ مؤسسه: منظور «دانشگاه خوارزمی» است.
دانشکده: منظور هر یک از دانشکدههای دانشگاه خوارزمی است که طبق مقررات، دانشجوی تحصیلات تکمیلی 

میپذیرند.
عضو هیات علمی: منظور عضو هیات علمی تمام وقت دانشگاه خوارزمی است که شرایط اخذ دانشجوی تحصیلات 

تکمیلی را داشته باشد. 
پایاننامه/ رساله: منظور فعالیت پژوهشی است که دانشجوی کارشناسی ارشد/ دکتری در زمینه رشته تحصیلی مربوط 

و تحت راهنمایی استاد (ان) راهنما و مشاور انجام میدهد.
استاد راهنما: یکی از اعضای هیأتعلمی دارای مدرک دکتری تخصصی است که مسئولیت راهنمایی دانشجو را در 

طول دوره تحصیل به عهده دارد.
استاد راهنما/ مشاور خارجی: منظور عضو هیات علمی تمام وقت یکی از دانشگاههای خارجی است که راهنمایی 

دوم و یا مشاورهی پایان نامه/ رساله را قبول میکند.
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ماده ٢ – مخاطبان این شیوهنامه: 
موارد شمول این شیوهنامه برای اعضای هیات علمی تمام وقت دانشگاه خوارزمی است که خواهان همکاری با 
راهنمای دوم و یا مشاور از یکی از دانشگاههای خارج از ایران بوده و مطابق ماده ٥ درخواست پرداخت هزینههای 
ایاب-ذهاب و اسکان اساتید فوقالذکر از طرف دانشگاه هستند. برای مواردی که صرفا بحث ارتباطات علمی بدون 

هزینههای مالی مد نظر باشد موافقت گروه آموزشی و دانشکده کفایت میکند. 

ماده ٣ – شرایط استاد خارجی: 
الف- استاد راهنما و مشاور خارجی بایستی عضو هیأت علمی یکی از دانشگاه های خارج از کشور با رتبه کمتر از 

١٠٠٠ باشد که در زمان تدوین پروپوزال بصورت تمام وقت اشتغال به تدریس داشته باشد. 

ماده ٤– فرایند بهرهگیری از استاد خارجی: 
الف- از اساتید راهنما و مشاور خارجی در موضوعاتی استفاده میشود که آن موضوع پر اهمیتی در مرزهای دانش 

باشد.
ب- استاد خارجی با پیشنهاد دانشجو، استاد داخلی، تأیید گروه آموزشی و دانشکده مربوطه، با تصویب شورای 

آموزشی و هماهنگی مدیریت همکاریهای علمی و بین المللی انتخاب میشود.
ج- تایید راهنما یا مشاور خارجی صرفا با موافقت کتبی استاد مربوطه مبنی بر آمادگی ایفای نقش بصورت رسمی 

انجام پذیر است.
 د- حقوق معنوی هرگونه برونداد پژوهشی شامل انتشار مقالات، ابداع یا اختراع، نوآوری و ... که از انجام پایان نامه 

های مربوط به دانشجویان این دانشگاه صورت گیرد، اختصاصاً مربوط به دانشگاه خوارزمی خواهد بود، بدیهی است 
ذکر نام اساتید خارج از دانشگاه به عنوان همکار بلامانع است.

 ه- هر دانشکده در طول هر سال تحصیلی می تواند حداکثر معادل ٥ درصد از دانشجویان تحصیلات تکمیلی از 
استاد مشاور یا راهنمای خارجی استفاده نماید.

و- برای استاد راهنمای (دوم) خارجی حضور در جلسه پروپوزال و دفاع نهایی از طریق سامانهی مجازی الزامی 
است.
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ز- ارایه پروپوزال و دفاع نهایی در صورت مشارکت استاد راهنما/مشاور خارجی توسط دانشجو بصورت انگلیسی 
انجام میگیرد.

ماده ٥- فرآیند هزینهها:
 الف- در صورت ضرورت حضور در دفاع نهایی، هزینه یکبار بلیت رفت و برگشت استاد راهنما یا مشاور خارجی 

به عهده دانشگاه میباشد. 
ب- مجوز پرداخت هزینه ایاب و ذهاب منوط به تصویب در هیات رییسه دانشگاه و از بودجه خارج از شمول می

باشد.
ج- اقامت ٣ شبانه روزی استاد راهنما و مشاور خارجی در اقامتگاه دانشگاه، در تهران یا کرج تأمین می گردد.

د- حق الزحمه استاد راهنما و مشاور خارجی معادل ٣ برابر استاد راهنما/مشاور دانشگاه خوارزمی محاسبه میشود.
ه- مقدمات پرداخت حق الزحمه بایستی قبل از دفاع با هماهنگی معاونتهای آموزشی و مالی-اداری صورت 

پذیرد.
و- حق الزحمه استاد خارجی در صورتی که در پروپوزال و دفاع نهایی بصورت حضوری و یا مجازی مشارکت 

داشته باشد قابل پرداخت است. 

ماده ٦- تفسیر مفاد و نظارت
شرح مواد مسکوت، تفسیر مفاد و نظارت بر اجرای صحیح مفاد آییننامه بر عهدهی معاونت آموزشی و تحصیلات 

تکمیلی دانشگاه است.

ماده ٧- تصویب و اجرا
این شیوهنامه مشتمل بر هفت ماده در تاریخ ١٣٩٩/١١/٧ به تصویب هیات رییسه دانشگاه خوارزمی رسیده و اجرای 

آن از تاریخ مذکور بلامانع است.


